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免疫所仪器管理制度纲要

1. 凡需在本研究所使用公共仪器的所内人员，均需经过培训，并通过管理人员的考核，拿

到相关仪器的使用执照，才能使用仪器。执照由各管理仪器的技术员派发。技术员会根

据实际需要以及报名情况，安排培训课程。有拿执照需要的人员可根据需要报名参加相

关培训并领取执照。

2. 无执照人员如需要使用仪器，需通过管理仪器的技术员的许可，并在技术员协助下，方

可使用，原则上无执照人员不能单独使用仪器。

3. 本所公共平台的仪器均对外开放，所外人员如需使用免疫所公共平台仪器，需提前仪器

预约网站与相关负责技术人员预约，管理相关仪器的技术人员负责协助所外研究人员使

用公共平台仪器。

4. 仪器专责管理人员负责仪器的管理、维护保养、维修、使用指导和使用监督，并准备好

仪器的操作详细说明和使用注意事项，以备使用人员查阅。

5. 所有人员使用仪器设备前认真查阅仪器操作说明和使用注意事项，按相关操作要求进

行。

6. 仪器使用须进行预约，使用时观察仪器运行状况、使用完成后须登记使用情况、使用时

间等。

7. 建立研究所大型仪器、公共平台共享仪器每周预约使用制度（网络预约平台目前正在建

设中），计划使用仪器的人员网络预约登记，由管理人员根据预约情况，统一安排使用。

在网络预约系统未建成前，预约需在各仪器的预约登记本上预约并登记使用情况。

8. 仪器的预约需用研究所统一使用的网络仪器预约管理系统，在拿到登陆卡或者登陆账号

后申请预约。对需预约使用的仪器，如无预约便直接使用，期间仪器出现故障、损坏，

由使用人承担维修及相应费用。

9. 仪器使用完毕，使用者要对仪器进行必要的擦拭清洁、检验整理并复原。使用人发现问

题或仪器在运行中出现故障时，应立即停用，记录和写明情况并立即向管理人员报告。

10. 管理人员根据仪器出现故障的程度，有权暂停使用，在此期间任何人不得随意强行使用。

管理人员将有关情况及时向实验室主管负责人汇报，并提出处理意见。经同意后，管理

人员负责联系修理事宜。

11. 违反操作规程造成仪器损坏或发生事故的情况，视其损坏程度和情节，对责任者处以批

评教育、公开批评、停用或赔偿等处分。

12. 任何人有权制止违反规章的仪器设备操作。如新生发现高年级学生甚至老师有不符合以

上操作行为，可以选择向管理者报告，或者大胆直接当面向其指正。

13. 公用电脑，仪器专用电脑不得用于娱乐活动，例如：看电影、打游戏、网上购物等。不

得随意下载软件。要拷取实验数据时，请先确认该电脑是否可以使用 U盘，如不可以，

请自备光盘。请注意，流式细胞分选仪以及共聚焦显微镜等贵重的仪器设备，一律不允

许使用 U盘拷贝数据。在使用前后，请认真阅读使用手册，如不按规程操作而造成了事

故，将从重处罚。

14. 课题项目组仪器由课题组负责。某些仪器设备可由使用频率高的项目组负责管理、维护

其使用，但须服从所长的协商和调配。


